
Docentes: 

Directivas:

Día Hora Mes Actividad Responsable Medio Observaciones

8 Lunes 8:00 am - 1:00 pm Febrero
Capacitación manejo de 
material PTA

Carent López Presencial

Asisten: Coordinador de Calidad.
Docentes de Transición (8:00 am), Primero (10:00) y Segundo (12:00).  Se hará 
entrega de la dotación requerida para desarrollar PTA y la suministrada por la 
Institución Educativa. 
Este ejercicio se realizará presencial en acuerdo con las docentes el jueves 4 de 
febrero de 10:00 am a 11:00 am, quienes propusieron asistir a recibir su material y 
explicación de uso del mismo.

8 Lunes 11:00 am - 12:00 M Febrero
Reunión líderes de 
componentes

Coordinador de 
Calidad

Google Meet
Reunión para establecer lineamientos finales.
Asisten: Laura García, Sandra Quintero, Uberney Galeano, Beatriz Borja, Luisa 
Monsalve y gladys Zuluaga.

8 Lunes 7:00 am - 10:30 am Febrero
Horario de Clases 
Secundaria

Todos los docentes Google Meet

Cada docente continúa la nivelación de sus asignaturas. 
Por favor, para esta semana es indispensable: 
1. Desactivar la función de Acceso Rápido de sus enlaces de encuentro sincrónico y 
verificar que los estudiantes abandonen el aula virtual antes de retirarse de la misma. 
2. Grabar la sesión y compartir el vídeo y el permiso de descarga a 
vallejuelito@ievallejuelos.edu.co
3. Tomar asistencia de los estudiantes con nombre propio y enviar los reportes a 
Coordinación de Calidad. 

8 Lunes 8:00 am - 9:00 am Febrero
Horario de Clases 
Primaria

Todas las docentes Google Meet

Cada docente la recepción del grupo y la nivelación. 
Por favor, para esta semana es indispensable: 
1. Desactivar la función de Acceso Rápido de sus enlaces de encuentro sincrónico y 
verificar que los estudiantes abandonen el aula virtual antes de retirarse de la misma. 
2. Grabar la sesión y compartir el vídeo y el permiso de descarga a 
vallejuelito@ievallejuelos.edu.co
3. Tomar asistencia de los estudiantes con nombre propio y enviar los reportes a 
Coordinación de Calidad. 

8 Lunes 3:00 pm - 5:00 pm Febrero

Reunión 
Comunicaciones 
Secretaría de Educación 
de Medellín

Coordinador de 
Calidad

Presencial Reunión con Manuela Londoño, Comunicaciones Secretaría de Educación

9 Martes 7:00 am - 1:00 pm Febrero Seguimiento 123
Coordinadora de 
Convivencia

Teléfono
Acorde al horario de cada docente y los espacios sin clase se les contactará para 
hacer seguimiento del 123,

9 Martes 8:00 am - 1:00 pm Febrero
Capacitación manejo de 
material PTA

Carent López Presencial

Asisten: Coordinador de Calidad.
Docentes de Tercero (8:00), Cuarto (10:00) y Quinto (12:00).  Se hará entrega de la 
dotación requerida para desarrollar PTA y la suministrada por la Institución Educativa. 
Este ejercicio se realizará presencial en acuerdo con las docentes el jueves 4 de 
febrero de 10:00 am a 11:00 am, quienes aceptaron asistir a recibir su material y 
explicación de uso del mismo.

9 Martes 7:00 am - 10:30 am Febrero
Horario de Clases 
Secundaria

Todos los docentes Google Meet

9 Martes 8:00 am - 9:00 am Febrero
Horario de Clases 
Primaria

Todas las docentes Google Meet

9 Martes 10:30 am - 1:00 pm Febrero
Construcción de Guías 
Integradas

Todos los docentes A definir
Cada componente define la estrategia de trabajo. El líder de componente puede 
convocar a reunión al equipo. 

Agenda Semanal Institucional

8 de febrero de 2021 - 12 de febrero de 2021

Horario de atención durante la semana: 

7:00 am - 3:00 pm

7:00 am - 1:00 pm

4

Semana



9 Martes 10:30 am - 1:00 pm Febrero
Acompañamiento 
Construcción de Guía 
Ser + STEM

Coordinador de 
Calidad

Google Meet Jornada de Trabajo con Coordinación de Calidad. 

10 Miércoles 8:00 am - 12:00 M Febrero
Entrega Material PTA y 
Kits Escolares

Docentes de Primaria, 
Coordinadores de 
Convivencia y Calidad 
y Docente de PTA

Presencial
Docentes de Transición, Primero, Segundo, Tercero, Cuarto, Quinto y Aceleración 
deben convocar a las familias para la entrega del material. 

10 Miércoles 7:00 am - 10:30 am Febrero
Horario de Clases 
Secundaria

Todos los docentes Google Meet

10 Miércoles 8:00 am - 9:00 am Febrero
Horario de Clases 
Primaria

Todas las docentes Google Meet

10 Miércoles 10:30 am - 1:00 pm Febrero
Construcción de Guías 
Integradas

Todos los docentes A definir
Cada componente define la estrategia de trabajo. El líder de componente puede 
convocar a reunión al equipo. 

10 Miércoles 10:30 am - 1:00 pm Febrero
Acompañamiento 
Construcción de Guía 
Economía Naranja

Coordinador de 
Calidad

Google Meet Jornada de Trabajo con Coordinación de Calidad. 

10 Miércoles
10:00 am - 11:30 
am

Febrero
Reunión informativa 
Proceso de Elecciones 
Líderes estudiantiles

Líder Proyecto 
Democracia

Microsoft Teams
Se realizará un encuentro informativo para socializar la propuesta metodológica para 
las elecciones de líderes estudiantiles.
Asisten: profesor José Meneses, Eliana Cecilia Toro, Psicóloga Natalia. 

11 Jueves 8:00 am a 1:00 pm Febrero Entrega Kits Escolares

Docentes de 
Secundaria, 
Coordinadores de 
Convivencia y Calidad

Presencial Docentes de sexto, séptimo, octavo, noveno y Caminar en Secundaria

11 Jueves 7:00 am - 10:30 am Febrero
Horario de Clases 
Secundaria

Todos los docentes Google Meet

11 Jueves 8:00 am - 9:00 am Febrero
Horario de Clases 
Primaria

Todas las docentes Google Meet

11 Jueves 10:30 am - 1:00 pm Febrero
Construcción de Guías 
Integradas

Todos los docentes A definir
Cada componente define la estrategia de trabajo. El líder de componente puede 
convocar a reunión al equipo. 

11 Jueves 10:30 am - 1:00 pm Febrero

Acompañamiento 
Construcción de Guía 
Cuarta Revolución 
Industrial

Coordinador de 
Calidad

Google Meet Jornada de Trabajo con Coordinación de Calidad. 

12 Viernes 8:00 am - 12:00 M Febrero Entrega Kits Escolares Equipo Docente Presencial
Estudiantes de TS, Primaria, Secundaria y Programas Flexibles deben convocar a los 
estudiantes que no asistieron por el kit escolar. 

12 Viernes 8:00 am - 9:00 am Febrero
Reunión Estrategia 
Pedagógica

Coordinador de 
Calidad

Google Meet Reunión con Natalia Buitrago Secretaría de Educación

12 Viernes 7:00 am - 10:30 am Febrero
Horario de Clases 
Secundaria

Todos los docentes Google Meet

12 Viernes 8:00 am - 9:00 am Febrero
Horario de Clases 
Primaria

Todas las docentes Google Meet

12
Viernes 10:30 am - 1:00 pm Febrero Jornada pedagógica Todo el equipo Google Meet Completar las guías, unificarlas en los formatos institucionales.


